MESTO RUDNA Q-

Sekretariat

Nase znacka: Vytizuje: Eva Ciglerova
05854/23/MUR/SEK/ECig tel.: 311 652 327, e-mail: tajemnik@rudnamesto.cz

Verejna vyzva

Meésto Rudnad, zastoupené tajemnici ufadu v souladu se zdkonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemné
samospravnych celki vyhlasuje tuto vyzvu na obsazeni mista

Administrativné - technicky pracovnik
Meéstského urfadu Rudna.

Zajemce musi spliovat ptredpoklady podle § 4 vyse citovaného zékona.

Druh préce:

Zajistovani statni spravy na useku stavebniho fadu v ptidélenych obcich spravniho obvodu vyplyvajici
ze stavebniho zakona. Zajistovani administrativni prace, i¢ast na mistnich Setfenich, prace v archivu.

V nabizené pozici je nezbytné vzajemné spolupracovat vramci odboru, intenzivné a
konstruktivné komunikovat s dalsimi odbory uiadu, operativné fesit vzniklé otazky a flexibilné
pInit pracovni ukoly.

Misto vvkonu prace: M¢sto Rudna

Déle je poZadovano: minimalné stfedoSkolské vzdélani ukondeno maturitni zkouSkou, orientace
v projektové dokumentaci, znalost prace na PC, tidi¢sky prukaz sk. B, bezihonnost, dobry pisemny
projev, schopnost samostatného rozhodovani, dobré komunikaéni schopnosti pfi jednani s lidmi,
spolehlivost. Vyhodou je slozeni pfislusné zkouSky odborné zptsobilosti, praxe ve vefejné sprave.
Zaméstnanec bude zatfazen v platové tiidé ¢. 9 dle nafizeni vlady ¢. 264/2022 Sb. véetné osobniho
ptiplatku. Nastup je moZny dle dohody.

Nabizime: stabilni zaméstnani v dobrém kolektivu, podpora osobniho rozvoje, odborného vzdélavani
u akreditovanych spolecnosti, 5 tydni dovolené, moznost Cerpani rekondi¢niho volna, stravenkovy
pausal.

Zajemce podé pisemnou piihlasku, kterd musi obsahovat tyto nalezitosti:
a) jméno, prijmeni a titul zajemce,

b) datum a misto narozeni zajemce,

¢) statni pfislusnost zajemce,

d) misto trvalého pobytu zajemce,

e) ¢islo obcanského prikazu

f) datum a podpis zajemce.

Zajemce ptipoji k prihlasce tyto doklady:

a) strukturovany profesni zivotopis, ve kterém uvede tidaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice,

¢) ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) doklad o sloZeni zkousky odborné zpiisobilosti (pokud zkousku slozil).

Ptihlasku s pozadovanymi doklady mtizete zaslat poStou nebo osobné na podatelné Méstského Gradu
nejpozdeéji do 28. 8. 2023 do 12:00 hod.
Adresa: Méstsky ufad Rudna, Masarykova 94/53, 252 19 Rudna.
Kontakt: Ing. Daniela Jire¢kova, 311 652 338, stavebni@rudnamesto.cz
Eva Ciglerova, tajemnice, 311 652 327, tajemnik@rudnamesto.cz

Eva Ciglerova
tajemnice
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